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Квалификация – инструкция для поставщика. 

Необходимые условия: 

Перед прохождением квалификации вы должны:  

 Получить уведомление о создании аккаунта в SCM STAR 

 Получить уведомление о необходимости пройти процесс 
квалификации поставщиков Siemens 

 

 

Данная инструкция описывает: 

 Переход в личный кабинет по ссылке из E-Mail 

 Вход в SCM STAR 

 Доступ в  раздел Qualification Forms (квалификационная форма) и 
Progress Status (текущий статус) 

 Как технически отвечать на вопросы и сохранять анкету 

 Как отправлять вопросы Закупщику и выгружать результаты 
квалификации 

 

Оценка продолжительности обучения: 

30 минут 
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Переход в личный кабинет по ссылке из E-Mail 

Step Description Notes 
1. 

 

Процесс начинается с получения уведомления на 
электронную почту. 
 
E-Mail содержит ссылку, после перехода по которой, вы 
автоматически попадете в раздел с Qualification Forms 
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Доступ в раздел квалификации 
 

Step Description Notes 
1.  

 
 
Также в раздел Qualification Forms можно попасть через 
Menu в левом верхнем углу. Путь: 
 

1. My Organisation 
2. Assessments 
3. Editable Assessment 

 

 
 
Далее необходимо нажать на ссылку с названием 
организации Siemens. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Войти в раздел 
Qualification Forms 
можно также из 
вашего лично 
кабинета. 
Для этого на основной 
странице Main 
Dashboard в разделе  
“My Editable 
Assessments” 
необходимо нажать 
на ссылку с названием 
организации Siemens. 
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2.  Для того чтобы получить доступ к текущему статусу 
квалификации и настройкам, нажмите кнопку View 
Assessment на вкладке Editable Assessments:

 
Статус отображается в разделе Assessment Details. 
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Заполнение и сохранение анкеты 

1.  Для того, чтобы начать заполнение анкеты, кликните по 
ссылке с названием модуля квалификации в разделе 
Editable Forms. 

Также в таблице отображается: 

 Текущий статус каждого модуля 

 Какие формы являются обязательными для 
заполнения и какие опциональные 

 Дата активации модуля квалификации 

 Была ли форма просмотрена хотя бы 1 раз 
 

 

Внимание: Набор доступных 
для редактирования 
квалификационных форм 
определяется настройками 
квалификации и зависит от 
типа поставляемых и 
оказываемых услуг 
поставщиком.  

2.  

После того как вы пройдете по ссылке с названием 
одного из квалификационных модулей, появится список 
вопросов. 
 

Для редактирования ответов нажмите кнопку Edit в 
правом верхнем углу. 

 
Для быстрого перемещения между модулями 
квалификации можно использовать стрелки в разделе 
“Form Information”. 
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3.  Ниже представлена форма ответа на модуль «Code of 
Conduct / Кодекс корпоративной этики» в режиме 
редактирования.  
В зависимости от типа вопроса в поле можно вводить: 
 

 Текст и числовые значения 

 Дату 

 Выбирать ответ из доступных в списке 

 Загружать приложения 

 

Ответы, помеченные знаком 
являются обязательными. 
 
 

4.  Для того чтобы сохранить ответы и перейти к затоплению 

других форм, используйте кнопку  в 
правом верхнем углу. 
 
Если заполнены не все обязательные поля, при 
сохранении ответов появится информационное окно со 
список данных полей.  

 
При необходимости, заполнение формы можно прервать 
и перейти к следующей форме.  
Но отправить форму закупщику без заполнения всех 
обязательных полей невозможно. 
 
Для того чтобы задать вопрос закупщику Siemens, 
перейдите в раздел Generate Message Boxes. 
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Уведомление Siemens о завершении 

квалификации. Выгрузка отчета. 

1.  После того, как все обязательные модули квалификации 
были заполнены, нажмите на кнопку Return forms to 
Buyer. Закупщик Siemens получит уведомление.  
 

 
Обратить внимание, что отправить результаты можно 
только после заполнения всех обязательных модулей. В 
противном случае появится уведомление:  
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2.  Отчет о заполнении квалификационных модулей можно 
скачать в любом удобном формате. Для этого зайдите в 
раздел Опции (кнопка с 3 точками), далее нажмите 
Assessment Report в подразделе Assessment overview. 
 

 
В результате откроется новое окно, где необходимо 
выбрать релевантные для вас данные. Для скачивания 
можно выбрать все формы и модули, или только какие-
то конкретные. Для продолжения нажмите кнопку 
Confirm. 

 
На последнем шаге необходимо выбрать формат 
выгрузки. 
 

 

 



 

 

 


