TREINAMENTO

COMOS DDMS (Avancado)

O Treinamento do COMOS DDMS (Basico) é destinado a usuarios/administradores do COMOS.

Os participantes irdo aprender recursos avancados para o gerenciamento de documentos com o
COMOS (desktop).

Pré-Requisitos: Treinamento COMOS DDMS (Bésico)

Duracao: 1 dia

Conteudo:
Uso de Recursos de Gerenciamento de Mudancgas
= Conheceroné CM
= (Criar e usar os nés: PCM, BCM, ECM
= Usar query predefinida para camadas de trabalho

Gestao/Funcao de Usuarios
= Conhecer o projeto “Users” e objetos de usuario predefinidos
= Trabalhar com “User management” e “Permissions”
= Trabalhar com o0 n6 @URM e as exibicdes predefinidas para atribuicoes de
direitos

= Bloqueio temporario de usuario

Uso de Workflows de Documentos
= Ativar workflow para um documento DVM
= Atribuir usuarios em um workflow
= |niciar o workflow e aceitar uma tarefa
» Fazer o check-in de um documento com uma revisao aprovada

Configuracao e Uso do E-signature
= Ativacao e uso do plugin “eSign certificate configurator”
= Check-in de um arquivo e criacao de uma revisao com e-signatures sem
workflow

= Check-in de um arquivo e criacao de uma revisao com e-signatures com
workflow

= Check-in de um arquivo e o arquivo PDF e criacao de uma revisao com e-
signatures e "True copy approval”
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