
Инструкция: регистрация на портале Loginet

Для корректной работы с системой Loginet необходимо использование интернет браузеров
следующих версий:

∂ MS Internet Explorer не ниже версии 10;
∂ GoogleChrome не ниже версии 35;
∂ MozillaFirefox не ниже версии 29;
∂ Opera не ниже версии 21;
∂ Yandex Browser не ниже версии 14
∂ Apple Safari не ниже версии 7
∂ Maxthon Cloud Browser не ниже версии 3.5

1. Регистрация пользователя
На стартовой странице https://loginet.ru/ пройдите по ссылке «Регистрация».

1.1.В появившейся форме заполните все поля, обязательные помечены звездочкой.
Ознакомьтесь с правилами системы и подтвердите свое согласие с ними. Нажмите кнопку
«Сохранить».
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1.2. На указанный Вами адрес будет выслано письмо со ссылкой для активации Вашей
учетной записи. Учетная запись должна быть активирована в течение 24 часов, иначе
регистрационная информация будет удалена.

После того, как Вы получите ссылку и пройдете по ней, нажмите кнопку «Активировать».

1.3. Вы увидите свой личный кабинет, в котором можете редактировать информацию о
пользователе системы Loginet, а также при необходимости сменить пароль.
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1.4.В появившейся строке меню вверху страницы выберите «Вход в систему».

2. Вы попадете на страницу «Регистрация моей организации»
Здесь Вы должны указать актуальные данные о Вашей компании. Заполните все поля в
форме редактирования клиента системы Loginet, обязательные отмечены звездочкой.

2.1.Заполните все реквизиты организации в разделе «Общая информация».
Также обязательно заполните разделы: «Контактная информация» (при вводе номера
телефона укажите в разных полях код страны, код оператора/города, номер), «Банковские
реквизиты», «Предоставляемые услуги».
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Компании, зарегистрированные не на территории РФ, обязательно должны заполнить во
вкладке «Банковские реквизиты» поле «SWIFT»!

2.2.Во вкладке «Маршруты» Вы можете указать, по каким направлениям Вы работаете.

2.3.Во вкладке «Документы» загрузите в систему копию устава и свидетельства о
регистрации Вашей компании (скан документов). Нажмите кнопку «Сохранить».
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3. Договор B2C
Далее необходимо заключить договор B2C (электронный договор на право пользования
системой Loginet).
Для этого в меню выберите пункт «Договор B2C».

3.1.Ознакомьтесь с пользовательским соглашением, скачав его по ссылке.
Подтвердите согласие с его условиями. Нажмите «Сохранить».

4. Подключение тарифа
После заключения договора с системой становятся доступны разделы услуг. Для участия в
тендерах необходимо подключить тарифный план.
В разделе меню «Кабинет» выберите пункт «Тарифные планы», нажмите кнопку
«Подключить».
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4.1.Вы перейдете на страницу выбора тарифного плана. Вам необходимо нажать «Выбрать
тариф»

4.2.В списке тарифных планов выберите необходимый и нажмите «Сохранить».
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4.3. Для подключения выбранного тарифа нажмите «Сохранить».
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5. Партнерство
Добавьте в партнеры необходимую Вам компанию, выбрав ее в разделе меню «Партнеры»
пункт «Партнеры и организации». Нажмите кнопку «Добавить партнера», и компания
появится в списке Ваших партнеров со статусом «Ожидающий подтверждения».
После того, как компания подтвердит партнерство, Вы сможете с ней взаимодействовать.

Примечание: согласованное партнерство позволяет пользователю участвовать в тендерах
типа "Закрытый", т.е. "Закрытый запрос цен", "Аукционы", "Закрытый на понижение" и т.д.
Для участия в "Открытых тендерах" согласование партнерства НЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО и носит
рекомендательный характер

5.1.Подтвердите партнерство с компаниями, с которыми Вы сотрудничаете. Для этого
откройте в разделе меню «Партнеры» пункт «Партнеры и организации».
Выберите те компании, с которыми Вы хотите подтвердить партнерство. Нажмите
кнопку «Одобрить», у компании сменится статус с «Ожидающий подтверждения» на
«Действующий».
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6. Договоры
После того, как Вы подтвердите партнерство, Вам необходимо внести в систему данные о
ваших договорах, если они есть. Сделать это можно из этой же формы («Список партнеров и
организаций»), выделив нужную компанию и нажав на кнопку «Договоры - > Добавить».
Либо это можно сделать, открыв пункт «Договоры B2B» в меню «Партнеры».

6.1.В открывшейся форме добавления договора B2B, пожалуйста, введите данные,
обязательные для заполнения поля отмечены звездочкой. После заполнения всех данных
загрузите документы на вкладке «Файлы договора».
В окне загрузки файла в поле «Файл» нажмите на кнопку «Обзор», далее выберете на
своем компьютере необходимый документ и нажмите «Открыть».
Обязательно укажите описание документа и выберите его тип из списка и нажмите
кнопку «Загрузить».
Отметьте галочкой поле «Согласовать договор» и нажмите «Сохранить».

6.2.После этого вторая сторона должна будет подтвердить его. Система будет оповещать вас,
когда срок действия договора будет подходить к концу.
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7. Управление автопарком.
В этом модуле в разделах Журнал ТС и Журнал водителей Вы можете добавить информацию
о вашем автопарке и о водителях.
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8. Сотрудники

В этом разделе вводятся данные сотрудников Вашего предприятия, которых затем можно
использовать в качестве контактных лиц, ответственных лиц и на других ролях (в частности, при
проведении тендеров):

Чтобы открыть страницу "Список сотрудников", выберите в главном меню системы
Loginet пункт "Кабинет" - "Моя организация" - "Сотрудники".

Примечание: Этот раздел доступен только после оформления договора B2C на
использование системы Loginet.

Чтобы зарегистрировать нового сотрудника в качестве участника системы:
8.1. В панели инструментов страницы нажмите "Добавить". Откроется форма

"Регистрация сотрудника":
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8.2.  Введите логин,  который Вы хотите присвоить сотруднику.  Логин может содержать
буквы латинского алфавита, цифры и знаки подчеркивания, три или более символов.

8.3. Укажите пароль. Система Loginet сама может подобрать надежный пароль для сотрудника.
Для этого установите флажок в поле "Пароль - Сгенерировать автоматически".

8.4. Заполните остальные поля, введите данные о сотруднике. Те из них, которые
помечены знаком * справа от них, обязательные к заполнению. Остальные - по желанию.

8.5. Нажмите "Сохранить".
8.6. Повторите шаги 1-5, пока не зарегистрируете всех сотрудников.
8.7. Проследите, чтобы каждый из сотрудников открыл сообщение, которое система

Loginet направит каждому из них по электронной почте, и перешел по ссылке, которая в нем
указана, и нажал Активировать. После этого учетные записи сотрудников будут активированы.

Примечание: если сотрудник организации не видит письмо с ссылкой для активации в
папке "Входящие" своего почтового ящика, пожалуйста, проверьте папку "Спам". В противном
случае обращайтесь в службу технической поддержки портала Loginet по тел: +7(812) 456-70-
11

9. Настройка доступа
На странице Настройка доступа отображается информация о том, какие роли

пользователей имеются в Вашей организации и каковы их права:
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Чтобы открыть страницу Настройка доступа, выберите в главном меню системы Loginet
пункт "Кабинет" - "Настройка доступа".

В верхнем разделе страницы содержится список ролей пользователей, доступных в Вашей
организации. В панели инструментов раздела содержатся кнопки:

ВАЖНО! Данная страница доступна только администраторам!

Список ролей

Добавить роль: Нажмите эту кнопку, и в списке появится "Новая роль". Введите желаемое
наименование роли (например, "супервизор") и выберите права (см. ниже).

Удалить роль: Выберите одну из ролей в перечне и нажмите эту кнопку, чтобы удалить
роль из Системы. Удалить можно только такую роль, которой не обладает ни один пользователь
Системы.

Копировать роль: Выберите одну из ролей в перечне и нажмите эту кнопку. В перечне
появится новая строка с добавлением суффикса "(копия)" к названию выбранной роли.
Изначально, эти роли обладают идентичными правами. После этого их права редактируются
раздельно.

Перечень обладает следующими графами:

Наименование Описание
Роль Наименование роли.
Описание Введите произвольный текст, уточняющий должность и

т. д.
Количество пользователей Сколько пользователей обладают этой ролью.
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Права роли

В нижнем разделе страницы содержится перечень функций системы LOGINET, на
которые можно делегировать права выбранной категории пользователей. В панели инструментов
раздела содержатся кнопки:

Сохранить. Нажмите эту кнопку, чтобы сохранить сделанные Вами изменения в правах.
Выбрать все. Нажмите, чтобы предоставить выбранной роли права на все функции

Системы.
Очистить все. Нажмите, чтобы лишить пользователей выбранной роли прав на все

функции.
Список функций обладает следующими графами:

Наименование Описание
Раздел Наименование подсистемы, модуля или группы функций

(например, Транспортный брокер).
Чтение Отображается , если у выбранной роли есть права на

отображение данной функциональности, и , если их
нет.
Сделайте щелчок кнопкой мыши на пиктограмме, чтобы
включить или выключить предоставление прав на
выбранную функцию.

Редактирование Отображается , если у выбранной роли есть права на

редактирование данных в этой функции, и , если их
нет.
Сделайте щелчок кнопкой мыши на пиктограмме, чтобы
включить или выключить предоставление прав на
выбранную функцию.

Роль Наименование роли.  Эта колонка нужна для того,  чтобы
сравнить доступ по выбранному разделу. Например, если
выделить роли администратора и обычного сотрудника,
то в нижней части для каждой функциональности будет
выводиться наименование той роли, у которой есть
наивысший доступ к этой функции.



Инструкция: регистрация на портале Loginet

Техническая поддержка

При возникновении любых вопросов о работе системы Loginet Вы можете:

, найти ответ в технической документации

, просмотреть видеоинструкции, опубликованные на странице www.loginet.ru/help.aspx

, обратиться к специалисту службы информационных технологий своего предприятия,

отвечающего за работу с системой Loginet;

, обратиться в службу технической поддержки ООО «Логинет Рус»:

тел.: +7 812 456-70-11,

электронная почта: support@loginet.ru

При обращении обязательно опишите:

, проблему или вопрос, сформулированные четко и подробно;

, используемую операционную систему и браузер;

, адрес страницы (URL), с которой связана проблема или вопрос;

, копию экрана компьютера с сообщением об ошибке, формой или страницей,

вызывающей вопросы.

Для помещения изображения экрана в буфер обмена:

, в ОС компании Microsoft: нажмите клавишу, обозначенную Print Screen, Prt Scr.

, в ОС компании Apple: нажмите Ctrl + Command ( ⌘ ) + Shift + 3

, в ОС платформы Linux/UNIX: нажмите клавишу Print Screen и сохраните снимок экрана

в файл.


