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1 - Ao receber o e-mail clique no link indicado para iniciar o processo de assinatura na plataforma adobe.
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2 - Faça login na plataforma Adobe clicando em ENTRAR.
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3 - Após realizar o login, você será direcionado para o documento que será assinado. Procure o campo 

de assinatura que foi designado para você, preencha os campos obrigatórios e clique em  “clique para 

assinar digitalmente”.



Passo a passo para assinatura de documentos
3/7

Unrestricted | © Siemens 2023 | SCM RC-BR | 2023-05Page 4

4 - Clique em “Baixar e assinar com o Acrobat” 5 - Clique em OK
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6 – Clique em “Continuar para Assinar”

7 - Clique em “baixar documento”

Obs. Importante: 

Se a plataforma 

solicitar o 

download do 

Adobe IGNORE e 

siga esse passo a 

passo. 
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8 - Vá até o local de download do arquivo, clique com o botão direito no documento a ser assinado, Abrir 

Com..., selecionar Adobe Acrobat Reader e OK.
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9 - Após abrir o documento com o Adobe Reader, procure o local que a sua assinatura foi solicitada e 

clique em cima do quadro indicado.

10 - Selecione o certificado e clique em continuar. Se você for procurador ou representante legal é 

obrigatória a certificação com ICP em sua assinatura.
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11 - Clique em “assinar” e digite sua senha.

12 - A assinatura é concluída quando a mensagem abaixo aparecer. O documento é automaticamente 

enviado para a próxima pessoa assinar. Não precisa salvar o documento.
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